
การยืมเงินมหาวิทยาลัยการยืมเงินมหาวิทยาลัย

สงเอกสาร

ตรวจสอบ

จัดทําสัญญายืมเงิน

สงเสําเนาขออนุมัติเบิกเงิน โครงการ ขออนุมัติเดิน

ทางไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี ท่ีผานการอนุมัติแลว

ตรวจสอบรายจายงบประมาณท่ีไดรับอนุมัติ 

และจําแนกคาใชจายดังน้ี

1) คาใชจายท่ีสามารถยืมเงินไดและยืมไมได 

2) คาใชจายท่ีสามารถยืมเงินได แยกเงินโอนเขาบัญชีผูยืมเงิน

และบัตรเครดิต 

บันทึกขอมูลการยืมเงิน ในระบบบัญชี 3 มิติ สําหรับคาใช

จายท่ีผานการตรวจสอบแลว และกรอกจํานวนเงินท่ียืมเปน

เงินโอนและบัตรเครดิต เพ่ือใหไดสัญญายืมเงิน 

ลงนามในสัญญายืมเงิน
เมื่อพิมพสัญญายืมจากระบบบัญชี 3 มิติ ผูยืมเงินลงนาม

ในสัญญายืมเงิน โดยผานใหหัวหนาสวนงาน (คณบดี)

ลงนาม ในสัญญายืมเงิน

อนุมัติเงินยืม
สงสัญญายืมเงินไปยังฝายคลังและบริหารสินทรัพย เพ่ือตรวจ

สอบและเสนอผูบริหารอนุมัติการยืมเงิน การจัดสงสัญญายืม

เงิน ไมนอยกวา 5 วันทําการ กอนวันท่ีจัดโครงการ เดินทาง

ไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี หรือวันท่ีจําเปนตองใชเงิน

ผูเก่ียวของ : ผูรับผิดชอบโครงการ/ผูขออนุมัติงบประมาณ

ผูเก่ียวของ : เจาหนาท่ีการเงินและพัสดุ

ผูเก่ียวของ : เจาหนาท่ีการเงินและพัสดุ/ผูยืมเงิน

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

ระยะเวลา 1 วัน

ผูเก่ียวของ : ผูยืมเงิน/คณบดี (หัวหนาสวนงาน)ระยะเวลา 1-2 วัน

ระยะเวลา 7 วัน
ผูเก่ียวของ : ธุรการ/ฝายการคลังและบริหารสินทรัพย

งานการเงินและพัสดุ คณะวิทยาศาสตรและนวัตกรรมดิจิทัล โทร. วิทยาเขตพัทลุง 2510/2211 วิทยาเขตสงขลา 2114งานการเงินและพัสดุ คณะวิทยาศาสตรและนวัตกรรมดิจิทัล โทร. วิทยาเขตพัทลุง 2510/2211 วิทยาเขตสงขลา 2114  

ปรับปรุง วันท่ี 13 พฤษภาคม 2568

หลักเกณฑและประกาศท่ีเก่ียวของ

1.วาดวยหลักเกณฑการยืมเงินของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2566

2. วาดวยหลักเกณฑการยืมเงินของมหาวิทยาลัย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2566

3. ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน เร่ือง หลักเกณฑและแนวปฏิบัติการใชบัตรเครดิต

ของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2567
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